Ukladani digitalnich priloh ke kronice
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Prilohy ke kronice

1) Fotograficka priloha

2) Soudoba dokumentace (plakaty, pozvanky,
vystrizky z novin apod.)

3) Koncept, poznamky a dalsi podklady
4) Elektronicka verze kroniky



Ulozeni v listinné forme

predat do spisovny obecniho uradu

nepouzivat agresivni lepidla
nepouzivat kovové sponky
nepsat na fotografie
nepouzivat recyklovany papir



Uskali dlouhodobého uchovavani
digitalnich dokumentu

* zajiSténi popisu (metadata)

* volba vhodného formatu (vystupni formaty —
PDF/A, JPEG, TIFF, MPEG-1, MPEG-2, MP3,
WAV)

* omezena zivotnost nosice (nepouzivat CD,
DVD)



Vyhody digitalni formy

* jednoduché porizovani kopii
* moznost uchovavat na vice mistech zaroven

e zpristupnéni prostrednictvim elektronickych
médii (internet, socialni site).

Pozor na autorska prava a osobni udaje!



Moznosti ukladani elektronickych
priloh

v elektronickém systému spisoveé sluzby
jina zabezpecena ulozisté obecniho uradu
cloudové sluzby

vlastni ulozisté



Trvalé uchovani digitalnich
priloh v archivu
V narodnim digitdlnim || || | |

archivu (zajistuje okresni 1]
archiv) anE

e 7 elektronického
systému spisove sluzby
- skartacni rizeni

e ostatni dokumenty —
mimo skartacni rizeni
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